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Prezentul Regulament privind organizarea activitatii de practica a studentilor, denumit
in continuare "Regulamentul” stabileste obiectivele, normele de desfasurare precum si
modalitatea de organizare a activitatii de practica pentru studentii Inmatriculati la
Faculatea de Stiinte Politice, din cadrul Scolii Nationale de Studii Politice si
Administrative din Bucuresti. Regulamentul se adopta prin decizie a Consiliului
Facultatii si este obligatoriu pentru toti studentii care urmeaza sa desfasoare stagii de
practica pe parcursul programelor de studii de nivel universitar.

Regulamentul este elaborat in baza Legii 258/2007 privind privind practica elevilor si
studentilor, precum si a Ordinului nr. 3955 din 09/05/2008, al Ministrului Educatiei,
privind aprobarea Cadrului general de organizare a stagiilor de practicd in cadrul
programelor de studii universitare de licentd si de masterat si a Conventiei-cadru privind
efectuarea stagiului de practicd in cadrul programelor de studii universitare de licentd sau
masterat.

In prezentul Regulament termenii utilizati au urmatoarele definitii:

a. Stagiu de practica - activitatea desfasurata de studenti si masteranzi, in
conformitate cu planul de invatamant, care are drept scop verificarea
aplicabilitatii cunostintelor teoretice Insusite de acestia in cadrul programului de
instruire.

b. Practicant - studentul care desfasoara activitati practice pentru consolidarea
cunostintelor teoretice si pentru formarea abilitatilor, spre a le aplica in
concordanta cu specializarea pentru care se instruieste.

c. Organizator de practica - este Scoala Nationala de Studii Politice si
Administrative, care desfasoara activitati instructiv-educative de formare
profesionala si cercetare stiintifica, potrivit legislatiei romane in vigoare.

d. Partener de practica - institutia centrala ori locala sau orice alta persoana
juridicd din Romania, dintr-o tara participanti la programul "Invitare pe tot
parcursul vietii", Intr-un proiect finantat din Fondul Social European sau dintr-o
tara tertd, ce desfasoara o activitate in corelatie cu specializarile cuprinse in
nomenclatorul Ministerului Educatiei Nationale si care poate participa la
procesul de instruire practica a studentilor.

e. Cadru didactic supervizor - persoana desemnata de organizatorul de practicj,
care va asigura planificarea, organizarea si supravegherea desfasurarii stagiului
de practica.

f. Tutore - persoana desemnata de partenerul de practic3, care va asigura
respectarea conditiilor de pregatire si dobandire de catre practicant a
competentelor profesionale planificate pentru perioada stagiului de practica.
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g. Conventie - cadru privind efectuarea stagiului de practica - acordul incheiat
intre organizatorul de practic3, partenerul de practica si practicant.

h. Portofoliu de practica - documentul atasat Conventiei-cadru privind efectuarea
stagiului de practica, care atesta derularea stagiului de practica, activitatile
derulate, durata acestora precum si competentele dobandite pe perioada
stagiului de practica.

Activitatea de practica inclusa in planul de invatamant este obligatorie si constituie
conditie de promovare, pentru toti studentii Inmatriculati la programe de studii
universitare de licentd, In anul I sau II de studii, la toate specializarile acreditate si
autorizate sa functioneze, administrate de catre Facultatea de Stiinte Politice, indiferent
de forma de organizare a programului de studii.

Activitatile de practica urmaresc:

i. familiarizarea studentilor cu activitatile desfasurate la nivelul unor
organizatii politice, administrative, civice sau comerciale al caror obiect
de activitate este corelat cu domeniile de studii in care Facultatea de
Stiinte Politice din cadrul SNSPA organizeaza programe de studii
acreditate sau autorizate provizoriu sa functioneze

ii. initierea studentilor in activitatea de cercetare stiintifica
iii. utilizarea cunostintelor si abilitatilor dobandite in cadrul cursurilor,

seminariilor si laboratoarelor, in contexte similare celor de pe piata fortei

de munca.
Organizarea stagiilor de practica este responsabilitatea cadrelor didactice supervizoare,
care vor Intocmi si publica lista cu oferta de practicd disponibild pentru practicanti.
Cadrele didactice responsabile pentru organizarea stagiilor de practica in anul
universitar 2013 - 2014 sunt: Asist. Univ. Dr. Bogdan Florian, Asist. Univ. Dr. Nicolae
Emanuel Dobrei. Acestia vor fi asistati In derularea activitatilor specifice de catre Drd.
Sebastian Toc si Andreea Gheba
Cadrele didactice supervizoare au obligatia de a pune la dispozitia studentilor "Oferta de
practica”.
"Oferta de practica” reprezinta documentul care prezinta denumirea institutiilor sau a
organizatiilor care au agreat sa gazduiasca stagii de practica pentru practicantii
provenind de la Facultatea de Stiinte Politice din Cadrul SNSPA. Oferta de practica va
contine de asemenea informatii legate de tipul activitatilor pe care practicantii urmeaza
sa le desfasoare la fiecare partener de practica, numarul de locuri disponibile pentru
fiecare partener de practica.
Cadrele didactice supervizoare au obligatia de a monitoriza activitatea de repartizare a
practicantilor la partenerii de practica si de a comunica cu tutorii de practica desemnati
de catre fiecare partener in vederea monitorizarii stagiilor de practica.
Cadrele didactice supervizoare organizeaza colocviul de practica. Colocviul de practica se
organizeaza la finalul anului universitar, de regula dupa sesiunea normala de examene,
in conformitate cu planul activititilor didactice al SNSPA. In cadrul colocviului de
practica cadrele didactice supervizoare vor acorda nota pentru stagiul de practica
fiecarui practicant care se prezinta la colocviu si detine un portofoliu complet de
practica. In acordarea notei, se tine seama de: calitatea raportului de practica intocmit de
fiecare practicant, de aprecierea responsabilului din partea partenerului de practica,
precum si de frecventa si tipul activitatilor derulate in perioada stagiului in functie de
specificul si domeniul de activitate al partenerului de practica la care s-a derulat stagiul
de practica. Prezenta la colocviul de practica este obligatorie pentru toti practicantii care
doresc recunoasterea stagiilor de practica derulate si notarea acestora.
Cadrele didactice supervizoare vor publica lista cerintelor minime obligatorii pentru
recunoasterea si notarea stagiilor de practica. indeplinirea acestor cerinte minime este
obligatorie pentru recunoasterea stagiului de practica derulat si garanteaza obtinerea
notei minime de absolvire a practicii. Nota minima de absolvire a practicii este 5.
Practicantii au posibilitatea sd opteze Intre doud modalitati de efectuare a practicii:



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

a. Stagiu de practica propus de student
b. Stagiu de practica organizat de universitate
Indiferent de forma aleasa pentru derularea stagiului de practica, practicantii trebuie sa
aiba 1n vedere faptul ca reglementarea activitatii de practica Intre student si partenerul
de practica se realizeaza sub forma unei Conventii de practica intre SNSPA si
partenerul de practica.
Conventia de practica reprezintd un document obligatoriu, care face parte din portofoliul
de practica al practicantului, in absenta careia practicantul nu poate fi notat in cadrul
colocviului de practica.
Stagiile de practica organizate de universitate vor fi publicate spre informare, de regul3,
in a doua parte a semestrului al -1I-lea. Derularea propriu-zisa a stagiilor de practica
organizate de universitate este, de regula, prevazuta dupa incheierea sesiunii de
examene de vara, in conformitate cu planul de invatamant adoptat la nivel de
universitate.
Prin exceptie, persoanele care doresc sa propuna stagii de practica sau sa participe la
stagii de practica exceptionale organizate in cadrul SNSPA, pot face acest lucru cu
conditia obligatorie de a informa cadrele didactice supervizoare cu privire la optiunea
lor si de a se asigura ca documentele obligatorii care alcatuiesc Portofoliul de practica al
practicantului sunt Intocmite si completate conform cerintelor prezentului Regulament.
Portofoliul de practica al fiecarei persoane care deruleaza un stagiu de practica,
indiferent de forma de organizare a acestui stagiu, contine in mod obligatoriu
urmatoarele documente:
i. Conventie de practica intre SNSPA si partenerul de practica,
redactatd conform modelului pus la dispozitie public pe websiteul
Facultatii de Stiinte Politice (www.politice.ro) sau disponibil la cerere de
la oricare dintre cadrele didactice supervizoare de practica
ii. Raport de practica, intocmit de catre practicant semnat de catre tutorele
de practica si practicant redactata conform modelului pus la dispozitie
public pe websiteul Facultatii de Stiinte Politice (www.politice.ro) sau
disponibil la cerere de la oricare dintre cadrele didactice supervizoare de
practica
iii. Caiet de practica, intocmit de catre practicant redactata conform
modelului pus la dispozitie public pe websiteul Facultatii de Stiinte
Politice (www.politice.ro) sau disponibil la cerere de la oricare dintre
cadrele didactice supervizoare de practica
Prin exceptie, persoanele care desfasoara stagii de practica in cadrul SNSPA nu vor
trebui sa detina o Conventie de practica semnata cu partenerul de practica.
Practicantii au obligatia de a se prezenta la locul de practica in perioada stabilit3, sa
respecte regulamentul de ordine interioara impus de conducerea institutiei gazda, sa-si
insuseasca cunostintele si competentele cerute prin Lista competenetelorpe care le pot
dobandi in cadrul stagiilor de practica si sa elaboreze proiectul de practica.
In cazul in care o persoani nu completeazi un stagiu de practici, organizat conform
prevederilor legale 1n vigoare si ale Regulamentului, nu poate prezenta un Portofoliu de
practica complet in cadrul colocviului de practica, sau nu obtine o nota mai mare de 4 din
partea comisiei de evaluare care organizeaza colocviul de practica, aceasta devine
restantierd.
Persoanele restantiere la practica au obligatia de a recupera aceasta activitate pana la
absolvirea programului de studii la care sunt inmatriculate.
In vederea recuperarii stagiului de practicd persoanele restantiere pot opta in anul
universitar urmator pentru derularea unui stagiu de practica, organizat in conformitate
cu prezentul Regulament.

Adoptat in sedinta Consiliului Facultatii, in data de 20.01.2014
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